
2014            Cursado el 4 sementre de la carrera Ingeniería en Construcción 
   Inacap

2013       Ingeniero de Ejecución en Control de Gestión Titulada 
Iquique       Universidad Arturo Prat 

2011         Contador General Titulada 
Iquique       Universidad o institución 

2004            Cajero Bancario 
Ciudad - País     Universidad o institución 

Idiomas :      Ingles : Básico 

Programas manejados :  Microsoft Office, Project, ERP Defontana 

Sistemas manejados :  SGCas, SGCp, Ellipse 

Septie mbre 2017 a Mayo de 2018 :  IMSA Chile Ltda. 

Cargo ocupado : Planificador 

Tareas realizadas : -    Programación de los proyectos. 
- Confección Cartas Gantt de los proyectos. 
- Actualización de Cartas Gantt. 
- Solicitud y verificación de materiales, herramientas, insumos y 

personal para cada proyecto. 
- Realización de compras. 
- Seguimientos de compras 

 

 

 

 

Maritza Miranda M. 
24 de noviembre de 1979 
Licencia Clase B. 
Pje. La Noria 2881, A. Hospicio-Chile 
Tel : 93449556 - 944771207 
Email : mrtzmiranda2@gmail.com 

EXPERIENCIA LABORAL 

ESTUDIOS 



 
Enero 2017 a Septiembre 2017 :   Todo Acero, Montaje Industrial Ltda. 
     

Cargo ocupado : Planificador 
 

Tareas realizadas :   -    Programación de los proyectos. 
- Confección Cartas Gantt de los proyectos. 
- Actualización de Cartas Gantt. 
- Solicitud y verificación de materiales, herramientas, insumos y 

personal para cada proyecto. 
- Realización de compras. 
- Seguimientos de compras 

 
 
Julio 2016 a Enero 2017 :   Ministerio de Obras Públicas, División de Obras Portuarias 
     

Cargo ocupado : Profesional Asesor 
 

Tareas realizadas :   -    Confección carpetas de Obras y Consultorías 
- Realizar el seguimiento administrativo del contrato y realizar 

resoluciones, actas. 
- Mantener actualizada vigencia pólizas y garantías del contrato 

 
 
Enero 2016 – Julio 2016 B Y B Servicios Ltda., Oficina central Iquique 
     

Cargo ocupado : Asistente Contable 
 

Tareas realizadas :   -    Confección liquidación sueldos 
- Confección libro compra y venta 
- Facturación 
- Tramitaciones varias. 

 
 

Agosto 2015 – Dic. 2015 Intermar Ltda., Faena Minera Collahuasi Sector Patache 
     

Cargo ocupado : Administrativa 
 

Tareas realizadas :   -    Administracion de recursos. 
- Generacion y gestion de Estados de Pagos. 
- Contratación de personal. 
- Sistema SGCAS 

 
 

Oct. 2013- A Julio 2015    Revestimientos Becat Ltda., Faena Minera Collahuasi Sector Patache. 
Cargo ocupado : Administrador de Obras 

 
Tareas realizadas :   -    Administracion de recursos. 

- Generacion y gestion de Estados de Pagos. 
- Relación con el cliente. 
- Contratación de personal. 
- Supervision en terreno. 

 
 



 
 
Sept.2012 – Oct. 2013     Centro Tecnologico Minero, Oficina Central Iquique 
               Cargo ocupado : Asistente Programa Inducción CMDIC 
 

Tareas realizadas :   -    Administracion de recursos. 
- Generacion y gestion de Estados de Pagos. 
- Relación con el cliente. 
- Contratación de personal. 

 
 
Sep. 2011 – Jul.2012 Constructora ESCO Ltda., Oficina Iquique 
    Cargo ocupado : Asistente Gerencia Técnica  
 

Tareas realizadas :   -    Administracion de recursos. 
- Generacion y gestion de Estados de Pagos. 
- Relación con el cliente. 

 
 
Mar. 2011 – Ago. 2011     Misael Widdles, Oficina Central Iquique 
               Cargo ocupado : Secretaria Administrativa. 
 

Tareas realizadas :   -    Administracion de recursos. 
- Relación con el cliente. 

  
Mar. 2010 – Mar. 2011     Banco BBVA, Oficina Central Iquique 
               Cargo ocupado : Cajera Bancaria. 
 

Tareas realizadas :   -    Administracion de recursos. 
- Relación con el cliente. 

 

 
2004 – Mar. 2010  Banco de Credito Inversiones BCI, Oficina Central Iquique 
               Cargo ocupado : Cajera Bancaria. 
 

Tareas realizadas :   -    Administracion de recursos. 
- Comercio Exterior 
- Relación con el cliente. 
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Katherine Acevedo 
Ministerio de Obras Públicas, Depto. Obras Portuarias, Iquique 
Encargada de Administración y Finanzas 
Teléfono : 978904735 
 
David Ogalde 
Intermar Ltda. La Serena-Chile 
Administrador de Contrato 
Teléfono : 990018545 
 
Ivan Poblete 
Revestimientos Becat Ltda. Antofasgasta-Chile 
Gerente Zona Norte 
Teléfono : 982949300  
 
Claudio Ortega 
Centro Técnologico Minero. Iquique-Chile 
Coordinador Programa Inducción CMDIC 
Teléfono : 057-2378051  
 
Rodolfo Caqueo  
Constructora ESCO Ltda. Iquique-Chile 
Gerente Técnico 
Teléfono : 976970724  
 
Roberto Leiva  
Banco BBVA. Iquique-Chile 
Jefe Operaciones 
Teléfono : 057-2404707  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

 
 
Aportar mis conocimientos, experiencia y responsabilidad, soy proactivo con capacidad de trabajar en equipo, 
respetuosa y comprometida en la consecución de los objetivos de la empresa. 
 
 
 Pretensiones de Renta  
    
 A convenir. 
 
 
 Disponibilidad inmediata 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Maritza Miranda Miranda 
13.866.962-9 
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